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PRESENTACIÓN  

Esta guía es elaborada por la Coordinación Sectorial de Fortalecimiento Académico de la 
Subsecretaría de Educación Media Superior.  
 
En ella, podrás encontrar diversas actividades que te ayudarán a reforzar los aprendizajes 
esenciales de Españo l, Matemáticas, Ciencias Naturales, Entorno Social  y Ética que has trabajado 
durante tu educación secundaria, mismos que te permitirán ingresar a la Educación Media 
Superior.  
 
Estructura de la guía  
 
La guía consta de cinco sesiones de acuerdo con cada una de las áreas ya mencionadas, las cuales 
están integrados por diferentes contenidos a reforzar a través de una serie de cuestionarios y 
actividades preguntas de orden reflexivo que te ayudarán a aterrizar tu aprendizaje y una 
evaluación con la que podrás co mprobar la adquisición y fortalecimiento de aprendizajes.  
 

A lo largo de las sesiones encontrarás dos apartados específicos con íconos representativos:  

 

 

Conceptos esenciales para trabajar la 
sesión.  

 

Valoración de lo aprendido en la sesión, se 
sugiere conservar la estructura de reactivos 
de opción múltiple y al final al menos una 
pregunta reflexiva.  

 

Recursos recomendados para aprender 
más sobre el contenido.  

 

¡A fortalecer  tus aprendizajes !  
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SUGERENCIAS PARA EL BUEN USO DE LA GUÍA  

1. Realiza una lectura exploratoria.  
2. Identifica cada apartado.  
3. Planea las sesiones de estudio y de repaso.  
4. Determina horarios y el lugar para realizar las actividades de aprendizaje.  
5. Ten a la mano los materiales y re cursos de apoyo.  
6. Asegúrate de comprender los contenidos que estás estudiando.  
7. Toma un breve descanso después de cada hora de estudio.  
8. Si tienes alguna duda, consulta a los docentes del plantel al que estás inscrito.  
 

Para reforzar tu estudio visita la Plataforma de Fortalecimiento de Aprendizajes Esenciales al 
Ingreso a la Educación Media Superior,  la cual te proporciona rá contenidos y actividades que 
complementarán tus aprendizajes.  

 

 

htt p://fortalecetuaprendizaje.cosfac.sems.gob.mx/  

Disponible a partir del 22 de marzo  

 

 

 

 

 

 

 

http://fortalecetuaprendizaje.cosfac.sems.gob.mx/
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Español  

 

TÍTULO  CONTENIDO  

Estructura de diferentes tipos de texto . 

Tipos de texto: Continuos y 
discontinuos . 
Estructura de textos: Título, 
introducción, cuerpo textual y 
conclusión . 
Características de los textos 
narrativos, argumentativos, 
expositivos e informativos . 
Cartas  
Documentos administrativos . 
Documentos legales más comunes . 
  

Utilización y selección de información de acuerdo con su 
fuente.   

Información  
Fuente de información . 
Criterios para seleccionar la fuente de 
información adecuada . 
Fichas de registro de información:    
¶ Bibliográficas  
¶ Hemerográficas  
¶ Electrónicas  
¶ De cita textual  
¶ De paráfrasis  
¶ De análisis  
¶ De resumen  

  

Coherencia y cohesión del texto.   

Elementos sintácticos: pronombres  
Nexos y exp resiones para introducir 
argumentos e ideas que se oponen 
a otras . 
Mecanismos de coherencia y 
cohesión .  

Elementos gramaticales, sintácticos y semánticos . 

Elementos gramaticale s: sustantivo, 
adjetivo, pronombre, artículo, verbo, 
adverbio, preposición, conjunción e 
interjección . 
Reglas de ortografía:    
¶ Punto  
¶ Coma  
¶ Dos puntos  
¶ Punto y coma  
¶ Signos de exclamació n   
¶ Signos de interrogación   
¶ Apóstrofe  
¶ Guion  

  
Prosodia  
Elementos semánticos (sinónimos y 
antónimos) . 
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Idea s principal es y secundarias.   
Idea principal    
Ideas secundarias    

Resumen, síntesis y organizadores gráficos . 

Resumen  
Síntesis  
Paráfrasis  
Mapas mentales  
Mapas conceptuales  
Infogra mas  
Diagramas  
Gráficos  
Esquemas  

  

Modos discursivos.    

Modos discursivos:    
¶ Narrativo   
¶ Descriptivo   
¶ Argumentativo   

V Ejemplificación  
V Refutación  
V Definición  
V Enumeración  
V Comparación  
V Especificación  
V Demostra ción   

Interpretación de textos y ¿Qué es un hecho?   

Tipos de texto:    
¶ Continuos  

  
Interpretación de textos.   
  
Características de los textos:   

¶ Narrativos  
¶ Argumentativos  
¶ Expositivos  
¶ Informativos  

  

Interpretación de textos continuos y discontinuos.   

Tipos de texto:    
¶ Discontinuos  
  
Conjeturas  
Conclusiones   
  

Argumentación y análisis crítico del contenido de un texto.    
Proceso reflexivo .  
Pensamiento crítico . 
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Textos continuos y discontinuos  

 

 
  
Textos narrativos  
 
Sus principales características son:  

 

Textos

Continuos
Narrativo, expositivo, 

argumentativo, 
descriptivo.

Discontinuos
Cuadros, gráficos, 
tablas, diagramas, 

mapas y formularios.

Estructura de diferentes tipos de texto  

Describe los hechos y sucesos en el orden que suceden, relacionándolos con los 
lugares y circunstancias de la trama y la acción de los personajes.

Ubica al lector en el lugar, tiempo y circunstancia en que se desarrolla el 
acontecimiento.

El narrador pueder ser una persona ajena a los hechos ser el protagonista o uno 
de los personas secundarios.

El autor puede transmitir las ideas detalladamente y empleando mátices para una 
mejor comprensión.
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Textos literarios  
 
 
Dentro de los textos literarios se encuentra el cuento , la novela , los poemas , obras de teatro , 
leyendas populares , fábulas , entre otras.   

 

 
 

Recuperado: https://www.youtube.com/watch?v=QR0GPUryfQw  
 

 
  

   
  

Es una creación original del autor.

Hay una intención estética o poética del autor.

Persigue una finalidad comunicativa.

Se utiliza un lenguaje metafórico o abierto a la evocación. 

El autor crea su propio mundo

Texto litera r io : Texto en el que el autor manifiesta emociones, 
actitudes o visiones del mundo, con técnicas literarias y recursos 
lingüísticos.  
 
Cuento:  Texto narrativo con trama real o ficticia, breve, sencilla y 
con la participación de un protagonista o pocos personajes.  
 
Novela:  Texto narrativo con múltiples personajes, escrito en 
prosa, relata hechos ficticios o basados en la vida real.  
 
Poema:  Composición literaria escrita en verso, cuya estructura 
métrica tiene forma rítmica.  
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Lee el siguiente texto.   
  
ẌĆɅ ǪǸɶȡȺȺɐṞ ǍʌǍʬȡǍǱɐ ǱǸ ɅɐʬȡɐṞ ɾǍȺǸ țǍǪȡǍ ȺǍ ȡȓȺǸɾȡǍṣ !Ⱥ ȺȺǸȓǍɶṞ ɾǸ ǸɅʌǸɶǍṞ ɳɐɶ ǩɐǪǍ ǱǸ Ⱥɐɾ ǪǸɶȡȺȺɐɾ 
parientes, que la novia escapó en compañía de un cerillo vestido de amante. El novio frota su 
ǪǍǩǸʽǍ ʳ ǍɳǍɶǸǪǸ ʔɅ ɳǸɵʔǸɏɐ ǩɐɅʽɐ ǍɶǱȡǸɅǱɐ ǩǍȲɐ ǸȺ ǪȡȓǍɶɶɐẍṣ  

Recuperado de gʔȡȺȺǸɶɃɐ ñǍɃɳǸɶȡɐṹ Ẫ=ɐǱǍɾ ǱǸ ȒʔǸȓɐẫṹ   
ǸɅ Ẫ¬Ǎ ǪɐǪțȡɅȡȺȺǍ ʳ ɐʌɶǍɾ ȒȡǪǪȡɐɅǸɾ ǩɶǸʬǸɾẫṹ ɳṾ ᷊ḁ᷿Ṿ  

  
Completa el siguiente cuadro.   

  

ELEMENTO NARRATIVO   RESPUESTA   

¿Qué se narra?     

¿Quién es el narrador?     

¿Quién es el protagonista?     

¿Dónde se llevan a cabo los hechos?     

¿Cuál es la situación inicial de la historia?     

¿Cuál es el nudo de la historia?     

¿Cuál es la situación final o el desenlace de la historia?     

 

 

Textos expositivos   

 
 
 
  

Caracteristicas del texto expositivo

Se centra en el análisis de los conceptos.

Usa narración, argumentos y 
descripciones para reforzar la exposición 
del tema.

Utiliza sinónimos y paráfrasis que 
facilitan la comnprensión del asunto a 
tratar.

Ilustra con ejemplos o analogías.

Ocupa un lenguaje objetivo, es decir, 
evita juicios personales.

Aparece en revistas, enciclopedias, 
informes, manuales, entre otros.
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Subtipos de textos expositivos:   
  

  
  

 
Texto expositivo:  Tiene la 
finalidad comunicativa de 
transmitir información 
clara y objetiva sobre 
determinado tema . 
 

Te
xt

o 
ex

po
si

tiv
o

Informativo
Esclarece los temase informa con gran 

cantidad de datos, con información 
detallada.

Expositivo Da a conocer de manera objetiva, 
ordenada y coherente el contenido.

Explicativos
Explicación detallada sobre los datos 

aportados, en el caso de los textos 
especializados.

Formales
Evita el uso del lenguaje coloquial, puede 

contener gran cantidad de términos 
técnicos propios de la tématica tratada.

Jerarquizados

Procura que las ideas queden 
jerárquicamente expuestas, así como los 

distintos subtemas que se pudieran 
encontrar.

Características del Texto expositivo. Revista Ejemplode.com. 
Recuperado en: https://ejemplode.com/12 -clases_de_espanol/3573 -

caracteristicas_del_texto_expositivo.html  
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Texto informativo  
 
 

Preguntas que facilitan el análisis de un texto informativo:  

  

 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Los textos  de divulgación 
científica, pertenecen a los 
textos expositivos -
informativos , su estructura 
está integrada por 
introducción, desarrollo y 
las conclusiones; se utilizan 
tecnicismos.  
 

¿Qué?
Es el hecho de lo que ha 

sucedido.

¿Quién?
Es el sujeto de la 

información.

¿Cómo?
La manera o forma de 
producirse el hecho.

¿Dónde?
Es el lugar o sitio, en 
donde se produjo el 

hecho o acontecimiento

¿Cuándo?
Tiempo (el año, día, hora 

o minuto)

¿Por qué?
La causa, elemento 

fundamental que nos da 
la razón de lo que ha 

pasado.
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Estructura del texto argumentativo  

 

 

  

ṜEs la idea fundamental en torno a la que se reflexiona ; puede aparecer al
principio o al final del texto y ocupa un párrafo . Es muy importante que la
tesis esté formulada de forma clara, dado que es el núcleo en torno al cual
gira la argumentación que se va a desarrollar a continuación .

La tesis

ṜA partir del planteamiento de la tesis, en un nuevo párrafo, empieza la
argumentación propiamente dicha . Se van ofreciendo argumentos de
distinto tipo, que tienen como fin fortalecer la opinión defendida y refutar la
contraria . Debe prestarse especial atención a los argumentos que se emplean
para rechazar ideas contrarias a la nuestra . Podemos utilizar la ironía,
introducir elementos subjetivos, pero siempre desde el respeto y la tolerancia
ante las ideas ajenas, sin caer en el insulto o comentarios despectivos que
podrían ofender a alguna persona .

El cuerpo de la argumentación

ṜConstituye la última parte de la argumentación . Un buen principio es
fundamental, pero en este caso, un buen final todavía lo es más . La
conclusión recoge un razonamiento lógico derivado de la argumentación
precedente : es muy importante que lo que formulemos al final funcione
como una síntesis de todo lo que se argumentó en las partes anteriores .

La conclusión
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Sus principales características son:  
 

 
 
Describe en el siguiente cuadro cada una de las partes de la estructura del texto argumentativo.  
 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Estructura del texto argumentativo  

Introducción  Tesis  Argumentos  Conclusión  
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¿Te has preguntado en cuántas ocasiones has argumentado tus ideas?  

 

¶ Cuando pides un permiso con tus padres.  

¶ Posiblemente si has tenido el olvido de entregar una tarea.  

¶ Cuando defiendes tus opiniones.  

 

 Fuente de la imagen: https://grisespinoza.wordpress.com/   

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

El ensayo y el artículo de 
opinión pertenecen a los 
textos argumentativos , 
su estructura está 
conformada por 
introducción, tesis, 
argumentos y conclusión.  
 

. 

. 

. 

. 
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Documentos administrativos  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Funciones de los documentos administrativos
· Dan constancia de los actos administrativos realizados .

· Garantizan los derechos de los ciudadanos .

· Aseguran el control de la legalidad .

· Comunican cambios administrativos a los ciudadanos .

Características de los documentos administrativos
· Solo los pueden realizar los órganos administrativos, es decir una
autoridad pública .

· Este documento tiene un efecto administrativo .

· Tienen sellos, símbolos, códigos o sistemas que aseguran su
autenticidad .

· Cuando contienen datos personales deben ser confidenciales .

Tipos de documentos administrativos
· Documentos de decisión : Son los que emiten resoluciones o
acuerdos aprobados por un órgano administrativo . Por ejemplo, la
autorización para poner un negocio en algún local .

· Documentos de transmisión : Comunican hechos o actos a los
ciudadanos o a otras administraciones, por ejemplo, las
convocatorias para trabajar en el censo o las notificaciones del
Sistema de Administración Tributario enviadas a los
contribuyentes .

· Documentos de constancia : Acreditan hechos, actos o efectos,
por ejemplo, las actas de nacimiento, matrimonio o los certificados
de defunción .

· Documentos de juicio : Contienen declaraciones de juicio de un
órgano administrativo como los dictámenes que se dan al final de
un juicio penal o administrativo .
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Cómo se escribe un documento administrativo   
 

 
 

Encabezado. Incluye el título y el número clave del expediente y el 
escudo o logotipo del órgano administrativo que lo emite.  

 

Título. Expresa el tipo de documento y su contenido esencial.  

 

Datos que identifican el documento. El número de documento, 
el asunto, la identificación del interesado, la fecha del documento 
y el destinatario.  

 

Cuerpo. Aquí se pone el contenido del documento, esto depende 
del tipo que sea y de la administración que lo emita.  

 

Pie. Incluyen las firmas de los representantes, interesados, 
nombres de las personas que formalizan el do cumento.  

  

    
 

Lee con atención el siguiente texto.    
 

 

El impacto de la publicidad en los adolescentes   
 

(1) En el mundo globalizado y consumista que se vive actualmente, la publicidad se torna 
inconscientemente en un instrumento que impone costumbres y valores culturales, propiciando 
el consumismo y la discriminación.  

  
(2) Detrás de la publicidad hay un estudio hábil para descubrir los deseos de las personas, sus 
tendencias de consumo y sus hábitos de vida. Así como adquieren elementos para  elaborar 
mensajes dirigidos a un público especifico, dirigiéndolos sutilmente a que consuma cierta marca 
y sean fieles a ésta.  

  
(3) El uso del tabaco es uno de los temas que más preocupa, pues a pesar de que la industria del 
tabaco asegura que el propósi to de su publicidad es mantener las cuotas potenciales del mercado 
entre las personas adultas ya consumidoras, los mensajes publicitarios que aparecen 
constantemente en los medios masivos de comunicación no aparentan lo mismo. Estos dan a 
entender que, si no se consume tabaco, no se pertenece a un determinado grupo social.   
 

(4)  Una de las mayores preocupaciones que existe con la publicidad y los adolescentes, son los 
modelos que se utilizan para mostrar los anuncios de los productos que se quieren vender; puesto 
que los jóvenes se encuentran inmersos en un proceso de búsqueda de una identidad y toman 
como referencia los modelos que se les muestran. Podemos decir que la moda, la publicidad, la 
información de adelgazamiento y belleza, ayudan a que est e inconveniente crezca cada día más.   
Lamentablemente en esta sociedad de consumo, tienen éxito quienes poseen la habilidad de 
hacernos creer que necesitamos lo que ellos ofrecen, y la publicidad es la mayor herramienta para 
generar esto.   

El impacto de la  publicidad en los adolescentes. Recuperado de:   
http://fido.palermo.edu/servicios_dyc/noticiasdc/mas_informacion.php?id_noticia=1140   
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Identifica los párrafos en los que se presentan los siguientes elementos y explica cómo los 
identificaste.  

 

  

NÚMERO  INTRODUCCIÓN  TESIS ARGUMENTOS  CONCLUSIÓ N 

Párrafo  
         

Justificación  
  

         

 

 

1. Conforme a la finalidad del texto, ¿qué tipo de texto es?   
 

A. Argumentativo   
B. De divulgación   
C. Narrativo   
D. Informativo   
 

 

2. Indica si las siguientes afirmaciones son verdaderas o falsas:   
 

 

Afirmación   Verdadero   Falso   
Hay textos expositivos de divulgación, especializado o científico.       
La estructura de un texto expositivo es planteamiento, nudo y 
desenlace.   

    

En los textos expositivos abundan las palabras con una carga 
connotativa.   

    

La tesis de un texto argumentativo siempre aparece  en la 
introducción.   

    

Las falacias no son válidas como argumentos para defender una 
tesis.   

    

Los textos narrativos se caracterizan por presentar una historia 
real.   

    

Los textos argumentativos tienen un cuerpo argumentativo.       
En los textos narrativos siempre se van a presentar personajes.       
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Lee el siguiente texto y resuelve lo que se te pide.   
  

El cambio climático   
  
(1) La principal causa del cambio climático es el calentamiento global y tiene múltiples 
consecuencias negativas en los sistemas físicos, biológicos y humanos. El efecto invernadero es un 
proceso natural que permite a la Tierra mante ner las condiciones necesarias para albergar vida: la 
atmósfera retiene parte del calor del Sol; sin el efecto invernadero, la temperatura media del 
planeta sería de 18ºC bajo cero.  La atmósfera está compuesta por diversos gases que, en la 
proporción adecu ada, cumplen su cometido. El problema está cuando las actividades del ser 
humano aumentan la emisión de gases de efecto invernadero a la atmósfera y ésta retiene más 
calor del necesario, provocando que la temperatura media del planeta aumente y se produzca  lo 
que popularmente llamamos calentamiento global.    
  
(2) Los expertos coinciden en señalar a la Revolución Industrial como el punto de inflexión en el 
que las emisiones de gases de efecto invernadero arrojadas a la atmósfera empezaron a dispararse. 
Desd e este momento, el crecimiento de la población (en 1750 había menos de 800 millones de 
habitantes en la Tierra, hoy somos más de 7.500 millones), un consumo de recursos cada vez más 
desmedido, el aumento en la demanda y producción de energía obtenidas mayo ritariamente a 
ʌɶǍʬǹɾ ǱǸ ǪɐɃǩʔɾʌȡǩȺǸɾ ȒɑɾȡȺǸɾṟ țǍɅ ɳɶɐʬɐǪǍǱɐ ɵʔǸ ǸȺ ɳȺǍɅǸʌǍ țǍʳǍ ǸɅʌɶǍǱɐ ǸɅ Ⱥɐ ɵʔǸ ɳǍɶʌǸ ǱǸ ȺǍ 
comunidad científica ha denominado el Antropoceno: la nueva era geológica motivada por el 
impacto del ser humano en la Tierra.    
  
(3) El principal resultado ha sido el aumento de la temperatura global del planeta, que desde ese 
período ha aumentado en 1,1 °C, si bien se estima que al final del presente siglo el termómetro 
pueda aumentar todavía más, aun cumpliéndose los compromisos de reduc ción de emisiones 
fijados por los países.  Este aumento global de la temperatura trae consecuencias desastrosas que 
ponen en peligro la supervivencia de la flora y la fauna de la Tierra, incluido el ser humano. Entre 
los impactos del cambio climático destac an, el derretimiento de la masa de hielo en los polos, que 
a su vez provoca el aumento del nivel del mar, lo que produce inundaciones y amenaza los litorales 
costeros Ṿincluso pequeños estados insulares están en riesgo de desaparición.   
  
(4)  El cambio cli mático también aumenta la aparición de fenómenos meteorológicos más 
violentos, sequías, incendios, la muerte de especies animales y vegetales, los desbordamientos de 
ríos y lagos, la aparición de refugiados climáticos y la destrucción de los medios de subs istencia y 
de los recursos económicos, especialmente en países en desarrollo.   
  
Acciona Business as Unusual. (s. f.). ¿Qué es el Cambio Climático y cómo nos afecta? Recuperado 6 de febrero de 2021, de 

https://www.acciona.com/es/cambio -climatico/   
 
 
 
3. Indica en qué párrafo se encuentran los elementos de la estructura del texto.   
 

Introducción   
  

Desarrollo   
  

Cierre   
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4. ¿Cuál es el objetivo del texto?   
  

A. Identificar un hecho.  
B. Narrar una experiencia.  
C. Informar sobre un suceso.  
D. Exponer una problemática.  
 
5. ¿En qué tipo de publicaciones se encuentran los textos expositivos?   

  
  
  

 

6. Contesta el cuadro de doble entrada, para que tengas identificadas las semejanzas y 
diferencias de los diferentes tipos de texto.   

  

Características   
Texto    

Literario -Narrativo   Expositivo -Informativo   Argumentativo   
¿Qué tipo de 
información 
contienen?   

      

¿Qué tipo de 
lenguaje 
utilizan?   

      

Menciona 
algunos 

ejemplos   

      

 

  
 

 

 

 

 

 
 
  

Los siguientes portales y videos te apoyarán para reforzar tus aprendizajes.  
 
Tipos  de textos  

¶ https://www.youtube.com/watch?v=0mRt2moXGjw&t=3s  
 
Texto argumentativo  

¶ https://www.youtube.com/watch?v=cTeYsECv6MQ  
 
Texto literario  

¶ https://www.significados.com/texto -literario/  
 
Portal académico  de CCH  

¶ https://portalacademico.cch.unam.mx/  
 
Texto expositivo  

¶ https://www.significados.com/texto -expositivo/  
 
Cuáles son los tipos de TEXTOS   

¶ https://www.youtube.com/watch?v=DP6XKnp2gVs  
 

Tipos de textos - Narrativo, argumentativo, descriptivo, expositivo...  
¶ https ://www.youtube.com/watch?v=5r0x6E -oU3M  
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Fuentes bibliográficas, hemerográficas y electrónicas  

 

  

  
 

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Fuentes bibliográficas

Las encontramos en 
bibliotecas tanto físicas 

como digitales.
Se refiere a la información 

de identificación de los 
libros consultados.

Fuentes hemerográficas

Las podemos encontrar en 
hemerotecas.

Tiene por fin recolectar las 
características más 
resaltantes de una 

publicación hallada en un 
periódico, revista o 

cualquier medio impreso.

Fuentes electrónicas

Se recopilan en páginas 
web o portales digitales.

Se refiere a la información 
que se puede localizar en 
internet, ésta puede tener 
múltiples soportes, ya que 

puede ser textual, 
audiovisual, sonora o 

gráfica.

Utilización y selección de información de acuerdo con su 
fuente  

Fichas de trabajo:  
 
Sirven para organizar y registrar datos y hechos de la 
fuente revisada, a fin de simplificar su análisis o consulta.  
Pueden ser de un resumen, paráfrasis, cita textual o 
comentario.  
 

Recuperado y modificado el 9 de febrero de 2021, de:   
https://www.ecured.cu/Fuentes_bibliogr%C3%A1ficas  

 Fuentes:  
https://www.65ymas.com/sociedad/cultura/librerias -mas -antiguas -espana_23355_102.html  

https://www.google.com/search?q=fuentes%20electronicas&tbm=isch&tbs=rimg:CVlCGJllyOJlYSMElvt0AB13sgIMCgIIABAAOgQIABAA&rlz=
1C1GCEU_esMX987MX987&hl=es&sa=X&ved=0CBwQuIIBahcKEwjIsbjixtD2AhUAAAAAHQAAAAAQCQ&biw=941&bih=942#imgrc=uLPI38PFK

mCYyM&imgdii=SoXmKTrrsi olbM  
https://www.reasonwhy.es/actualidad/proyecciones -ligero -crecimiento -circulacion -periodicos -revistas -impresos -2021 
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Las fuentes de información se pueden clasificar en:  
 
 

 
 

 

 
Subraya las repuestas que consideres correctas para las siguientes preguntas.   
  
1. Un diccionario se clasifica como una fuente:   
  

A. Primaria   
B. Secundaria   
  
Justifica tu respuesta: ______________________________________________________________________  
  

ṜContienen información nueva y original que no ha sido recopilada 
anteriormente.
ṜPueden encontrarse en soporte impreso o digital.
ṜEs la información que se incluye en monografías o publicaciones (libros y 
revistas).
ṜDe este tipo de fuentes se obtiene directamente la información.

Primarias

ṜSon aquellas que no tienen como objetivo principal ofrecer información 
sino indicar qué fuene o documento las puede proporcionar, es decir, nos 
facilitan la localización e identificación de los documentos.
ṜNo contienen información acabada, siempre nos remiten a documentos 
primarios.
ṜPueden encontrarse en soporte impreso o digital.

Secundarias

Fichas bibliográficas:  
 
Se elaboran para registrar la fuente de consulta, es 
decir, para recabar los datos de identificación de 
un libro o de algún documento escrito sobre el 
tema que se investiga.  
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2. ¿Por qué iniciarías la investigación de un tema en una fuente de información como el 
diccionario?   

  
A. Permite mejorar la ortografía del reporte.   
B. Sirve para ubicar datos específicos del tema.   
C. Define conceptos o términos para comprender el tema.   
D. Puede guiar la elección de otras fuentes de información.    

 
 

3. ¿Qué fuente de información primaria utilizarías para recuperar OPINIONES acerca de la crisis 
ambiental en los manglares de Quintana Roo?   

  
A. Un portal de noticias.   
B. Un catálogo de libros digitales.   
C. Un motor de búsqueda académico.   
D. Un artículo de una revista especializada.   

 
4. ¿Qué fuente de información primaria utilizarías para localizar DATOS ESTADÍSTICOS que se 

incluyan en un reporte de investigación acerca de la violencia de género en México?   
  

A. Una revista científica.   
B. Una nota informativa.   
C. Un artículo de opinión.   
D. Un informe del INEGI.  

 

5. ¿Qué fuente de información secundaria utilizarías para localizar LIBROS de Literatura?   
  

A. Un catálogo.   
B. Una monografía.   
C. Un artículo de revista.   
D. Una nota informativa.   
 

6. Consulta el siguiente portal y elabora su ficha.   
  

https://www.uaeh.edu.mx/scige/boletin/prepa3/n8/index.html   
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Revisa los ejemplos de las fichas que se presentan y responde las preguntas según corresponda.   
 

1  
  

æǸɶǍʽǍṞ ¶ṣ ṵᶰᶮᶰᶯṶṣ Ẍ¬ɐɾ țȡȲɐɾ ǱǸȺ ǩȡǪțɐẍṣ  
Punto de partida , Enero Ṿ febrero 2021, 225, pp. 
8 - 14. Consultado:  14 de febrero de 2021   
http://www.puntodepartida.unam.mx/images/
stories/pdf/pp225.pdf   
 

2  
  

Benedetti, M (2015) Primavera con una 
esquina rota.   México: De bolsillo   

3  
  

Viveros. V. (2019) "El universo de Leonardo Da 
Vinci" Sky View, Número 225, pp. 68 -71  

4   
  

Kotler, P., Kartajaya, H y Setiawan, I. 
Marketing 4.0. España: LID   
 

  
7. ¿Cuáles fichas corresponden a una revista?   

  
A. 1 y 3  
B. 1 y 4  
C. 2 y 3  
D. 2 y 4   

  
 

   8. ¿En cuál ficha aparece la fuente bibliográfica incompleta?   
  
A. Ficha 1  
B. Ficha 2   
C. Ficha 3   
D. Ficha 4   
 

9. ¿Cuál de las fichas corresponde a una fuente electrónica?   
  

A. Ficha 1  
B. Ficha 2   
C. Ficha 3   
D. Ficha 4   

 
 

Lee el siguiente texto y contesta lo que se te pide.   
  

Radiografía del amor   
 

Omar Torreblanca Navarro   
 

El tema del amor ocupa desde hace siglos a filósofos, escritores y artistas. Sin embargo, este 
sentimiento conserva algo de inasible, de indescifrable. Pensemos en las dos palabras más 
simples que usamos para expresar nuestros sentimientos amorosos: la apa rente sencillez de 
ʔɅ ẌʌǸ ǍɃɐẍ se complica cuando intentamos averiguar qué se quiere comunicar realmente 
al decirlo. Para el psicólogo Ezequiel Nieto, te amo puede significar diferentes cosas para 
diferentes personas en distintas circunstancias: Te deseo a ȒǸǪʌȡʬǍɃǸɅʌǸṟṣ MɾɳǸɶɐ ɵʔǸ ɃǸ 



 

24 
 

ames. Confío en poder amarte. Tengo esperanza en que se desarrolle una relación 
ɾȡȓɅȡȒȡǪǍʌȡʬǍ ǸɅʌɶǸ Ʌɐɾɐʌɶɐɾṣ èʔȡǸɶɐ ʌʔ ǍǱɃȡɶǍǪȡɑɅ Ǎ ǪǍɃǩȡɐ ǱǸ ȺǍ ɃȣǍṟ   
  

¿Cómo ves? Revista de divulgación de la ciencia de la UNAM  Edición impre sa, febrero de 2017, Número» Índice 
219» Radiografía del amor    

http://www.comoves.unam.mx/numeros/articulo/219/radiografia -del -amor   
 

10. Con base en el texto anterior, selecciona la respuesta correcta.   
El autor del texto es:   
  

A. Ezequiel Nieto   
B. Omar Torreblanca   
C. Revista ¿Cómo ves?   
D. Revista de divulgación de la ciencia   
  

11. ¿Qué datos se consideraron en la referencia bibliográfica del texto?   
  

A. Autor(es), título de la revista o del periódico, fotografías, editorial.    
B. Autor(es), año de la publicación, título del libro, volumen, número, números de las páginas.   
C. Autor(es) del artículo, año de la publicación, título del artículo, título de la revista, editorial, 

dirección de donde se extrajo el documento (URL).   
D. Autor(es) del artículo, año de la publicación, título del artículo, título de la revista o del 

periódico, volumen, número, números de las páginas.   
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Los siguientes portales y videos te apoyarán para reforzar tus aprendizajes.  
 

Cuadros sinópticos y tipos de fichas  
¶ https://libros.conaliteg.gob.mx/20/S00390.htm?#page/45  

 

Ficha bibliográfica, documental y hemerográfica  

¶ https://sites.google.com/site/tallerdelecturayredacciona/ficha -bibliografica -
documental -y-hemerografica  
 

Fichas de registro  
¶ https://www.uaeh.edu.mx/doce ncia/P_Presentaciones/prepa3/fichas_registro.pdf  

 
Como citar documentos digitales  

¶ https://www.dgire.unam.mx/contenido_wp/bibliotecas/citar -documentos -
digitales.html  
 

Modelos de texto  

¶ https://parles.upf.edu/llocs/cr/casacd/fichas1.htm  

 
 

¶  
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Para que haya coherencia en un texto es necesario que exista:   
 

  
 

 

Coherencia

ṜLa coherencia tiene que ver con la 
unidad temática y comunicativa que 
expresa el texto. Permite establecer que 
lo que se lee es parte de un todo. Le 
otorga sentido a los enunciados, no son 
frases o ideas aisladas sin relación entre 
si, proporcionan un significado unitario 
que el lector pueda comprender, que no 
se presenten frases sin conexión alguna.

Coherencia y cohesión de un texto  
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Mecanismos de coherencia o conectores  

  

Recuperado de: https://www.cbtis136.edu.mx/public/noticias/93a70489261c0ce8d65f5833918015b3.pdf  

  

 
 
 
 

 
  Recuperado de: https://portalacademico.cch.unam.mx/alumno/tlriid1/unidad2/ejecucionDeProcedimientos/Cohesion   

  

   

Cohesión

ṜUna de las características de los textos es 
la cohesión, se refiere a la cualidad de 
relacionar las partes entre sí, es decir, que 
tenga unidad. Los mecanismos mediante 
los que se logra  son palabras, frases u 
oraciones, ya sea de proposición o de 
párrafo a párrafo.
ṜLa cohesión nos permite que la 
comunicación de nuestras ideas se 
exprese de forma clara, que sea 
entendible. Para lograr que haya ilación 
en el texto, existen diversos mecanismos 
lingüísticos, uno de ellos son los 
conectores o mecanismos de coherencia.
ṜLos mecanismos de coherencia son el 
mejor camino que hay para evitar las 
equivocaciones en la expresión y 
descubrir el error cuando está en un 
escrito. Los mecanismos de coherencia 
expresan la cohesión de un texto y por 
ende, la lógica y fuerza intelectual de su 
contenido.
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Lee con atención los siguientes enunciados y escribe en los renglones siguientes la oración 
construida de una manera lógica.  

  
Recuerda que el orden de las palabras da un significado a lo que queremos comunicar.    
  
1.   Invitación curso recibió a una de prestigio gran para insti tución asistir una de un Joana  

  
  
 

2. en y haber mamá me obtenido por Papá canto un el diploma concurso de felicitaron  

  
  

  
3. todas las noches a comer... un granjero que tenía sembradíos había una vez de lechuga, 

rábanos y que llegaba zanahorias, y había un conejito  

  
  

  
4. (casi un cuarto de la población), no estudia ni trabaja en Brasil, entre 15 y 19 años, 11 millones de 

jóvenes  

  
  

  
 

5. buscando buenos salarios México diario El País, del 20 de marzo de 2018, posgraduados 
mexicanos se van a Estados Unidos, y mejores condiciones de trabajo es campeón De acuerdo 
con el latinoamericano en fuga de cerebros más del 13% de los  
  

 
 

FUNCIONES 
ESPECÍFICAS DE 

LOS NEXOS 
LINGÜÍSTICOS, 

GRAMATICALES O 
DISCURSIVOS  

 

Posibilitan que el texto no sea solamente un conjunto
de enunciados independientes y autónomos .

Promueven la claridad en la argumentación.

Confieren sentido al texto, permiten que se entienda.

Dan continuidad, lógica y coherencia al texto.

Proporcionan fluidez al texto.
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6. Escribe el nexo que une a las ideas de los siguientes textos.  

  
I. Llovió toda la noche _______________ la calle está mojada.   

  
A. sin embargo   
B. por ejemplo   
C. por eso   
D. debido a que   
 

II. ____________ me siento en casa cuando estoy a orillas del mar, ____________ puedo 
construirme una patria ____________ la espuma de las olas.   

  
A. Solo ṽ porque ṽ con   
B. Siempre ṽ por tanto ṽ entre   
C. A veces ṽ más aún ṽ desde   
D. A menudo ṽ pues ṽ hasta   

 
 

  

Los siguientes portales y videos te apoyarán para reforzar tus aprendizajes.  
 
 
Coherencia y Cohesión | CASTELLANO | Video educativo  

¶ https://youtu.be/1b4zfLc5M54  
 
Coherencia/Cohesión/Uso de conectores  

¶ https://youtu.be/5SNl2As3S5Q  
 

¿Qué son los Mecanismos de Coherencia?  
¶ https://www.lifeder.com/mecanismos -de -coherencia/  

 
Mecanismos de cohesión  

¶ https://www.profedelengua.es/Cohesion.pdf  
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Clasificación de pronombres  

 
1. Personales  
2. Posesivos  
3. Demostrativos  
4. Relativos  
5. Indefinidos  
6. Interrogativos  

 

 

 

Pronombres personales  
 

Persona 
gramatical  

Singular  Plural  

Primera  Yo Nosotros  
Nosotras  

Segunda  Tú / usted  Ustedes  

Tercera  Él / ella  Ellos /ellas  
 

Pronombres relativos  
 

Singular:  
Que, quien, cual, cuanto, cuanta  

Ejemplo:  
Es de quien te hablé  

 
Plural:  

Quienes, cuales, cuantos, cuantas  
Ejemplo:  

Cuantos corrieron rápido, 
ganaron  

Pronombres posesivos  
 

 Singular  Plural  

Primera 
persona  

Mío, mía, 
nuestro, 
nuestra  

Míos, mías, 
nuestros, 
nuestras  

Segunda 
persona  

Tuyo, tuya, 
suyo, suya  

Tuyos, tuyas, 
suyos, suyas  

Tercera 
persona  

Suyo, suya  Suyos, suyas  
 

Elementos gramaticales, sintácticos y semánticos  
  

 

Elementos gramaticales:  
 
Son todas aquellas 
palabras que se utilizan 
dentro de las oraciones y el 
texto.  
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Pronombres indefinidos  
 

Alguien, nadie, algo, alguno, alguna, 
ninguno, ninguna, todo, todos, 

muchos (as), pocos(as), varios(as), 
demasiados (as), otro (a), otros (as), 

bastantes, uno(os) una(as).  

 
Pronombres demostrativos  

 
 Masculino  Femenino  Neutro  

Singular  
Esto, ese, 

aquel,  
Esta, esa, 
aquella  

Esto, 
eso, 

aquello  

Plural  
Estos, 
esos, 

aquellos  

Estas, 
esas, 

aquellas  
 

 

Pronombres interrogativos  
 

¿Qué?  ¿Quién?  ¿Quiénes?  

¿Cuál?  ¿Cuáles?  ¿Cuánto?  

¿Cuántos?  ¿Cuánta?  ¿Cuántas?  

 
 

 
Artículos  
  
Es la parte de la oración que se coloca delante 
del nombre o sustantivo para señalar su género 
(femenino: la, las, un, unas; masculino: el, los, 
un, unos) su número. Existen artículos 
determinados e indeterminados.    
  
Ejemplos:  

¶ El carro de Javier.   
¶ La casa blanca y grande.   
¶ Los camiones del ejército.   
¶ Las  canciones del radio.   

 Verbo  

 Son palabras que expresan acciones, pueden estar conjugados en presente, pasado o pretérito, 
copretérito, pospretérito y futuro.   

Ejemplo:   

Presente  hablo  canto  corro  como  

Pasado  hablé  canté  corrí  comí  

Copretérito  hablaba  cantaba  corría  comía  

Pospretérito  hablaría  cantaría  correría  comería  

Futuro  hablaré  cantaré  correré  comeré  
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Adverbio  

  

Son palabras que acompañan al verbo y lo modifican, de acuerdo con el orden de la oración, 
también pueden modificar un adjetivo u otro adverbio.    

 Existen diferentes tipos de adverbios:   

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Preposiciones  
 
Vocablos invariables que utilizamos para unir palabras, acciones e ideas que se relacionan entre sí. 
Solamente pueden relacionar elementos de una misma oración.   
 

Preposiciones   
A  
Ante   
Bajo   
Con   
Contra   
De   
Desde   

En  
Entre   
Hacia   
Hasta   
Durante   
Mediante   
Para   

Por  
Sin 
Sobre   
Tras  
Versus   
Vía  

Ejemplos:    
  

¶ Compramos un juego de  video.   
¶ Vamos a París.  
¶ El carro está bajo  tu responsabilidad.   
¶ Esta computadora es para  ti.   

 

Conjunciones  
 

Conjunciones coordinantes  Conjunciones subordinantes  
Unen palabras u oraciones a un mismo nivel 

sintáctico, es decir que los elementos que 
vinculan pueden intercambiarse y no pierden 

su significado.   

Se unen palabras que no se pueden 
intercambiar entre sí, dado que se  establece 

una relación específica.  

Ejemplo:  

 
ẌMɅ ǸȺ ɾʔɳǸɶɃǸɶǪǍǱɐ țǍǩȣǍ sopas y refrescos ẍ 
Ǹɾ Ⱥɐ ɃȡɾɃɐ ɵʔǸ ẌMɅ ǸȺ ɾʔɳǸɶɃǸɶǪǍǱɐ țǍǩȣǍ 

refrescos y sopas ẍṣ  

Ejemplo:  

 
ẌMɾǍ ɅɐǪțǸ ȺȺɐʬȣǍṞde modo que me tuve que ir 
ǸɅ Ǎʔʌɐǩʕɾẍ ȡɃɳȺȡǪǍ ʔɅǍ ɶǸȺǍǪȡɑɅ ǱǸ ǪǍʔɾǍ-

efecto que no puede invertirse.  

 

Lugar  Tiempo  Modo  Cantidad  

aquí, ahí, allí, 
encima, 
debajo  

hoy, ayer, 
mañana, 

ahora, 
ǱǸɾɳʔǹɾṟ 

b ien, mal, 
regular, 

ǍɃǍǩȺǸɃǸɅʌǸṟ 

m ás, muy 
mucho, 

poco, 
ǩǍɾʌǍɅʌǸṟ 

Afirmación  Negación  Duda  

sí, también, 
cierto, 

ǪȡǸɶʌǍɃǸɅʌǸṟ 

no, 
tampoco, 

nunca, 
ȲǍɃǎɾṟ 

quizás, acaso, 
ɳɶɐǩǍǩȺǸɃǸɅʌǸṟ 
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Interjección  

 Interjecciones   
¡ah! 

¡bah!  
¡sh! 
¡ea! 

¡guau!  
¡uy! 
¡oh!  

¡zaz! 
¡ey! 
¡uf! 

¡puaf!  
¡hola!  

¡vamos!   

 
Ejemplos:  

 
¶ ¡Wow! Qué bonito está tu vestido.  
¶ ¡Ouch!, me pegue en mi pie  
¶ ¡Uf!,  me canse mucho.   

 

Completa los diálogos de la historieta utilizando interjecciones, escríbelas en otro color para 
resaltarlas.  
 

  

  
https://liczulimanperez.weebly.com/unidad -tematica -revolucioacuten -francesa -grado -8o -i.html   

 
Revisa las siguientes oraciones y transcríbelas en la siguiente tabla según corresponda.   
  
1. ¿Desea té o café   
2. Ella se independizó  desde hace más de dos años.     
3. Seguiré aquí durante un rato más.    
4. ¿Hacia dónde te diriges?   
5. Fui a tomar el té con Lucía y Juan.    
6. Mɾ ȒǍɃɐɾǍ ȺǍ ȒɶǍɾǸ Ẍsobre  Ǎʬȡɾɐ Ʌɐ țǍʳ ǸɅȓǍɏɐẍṣ  
7. No fui a la fiesta porque  estaba enferma.    
8. No me sentía bien, así que me fui a la cama.    
9. Vino ante mí con una muy buena propuesta.   
10.  Te invité con tal de que me ayudes a organizar.   
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ORACIONES CON PREPOSICIONES   ORACIONES CON CONJUNCIONES   
  
  

  

  
  

  

  
  

  

  
  

  

  
  

  

 
Encuentra las trece palabras (sustantivos, adjetivos y pronombres) que están en la siguiente sopa 
de letras.  
 

  
 
 

Crea cinco oraciones utilizando los sustantivos, adjetivos y pronombres que encontraste en la sopa 
de letras, agrégales un artículo y un verbo.   
 

1.  
2.  
3.  
4.  
5.  
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www.practiquemos.com  

Sinónimos  
 

Las palabras sinónimas son aquellas que se escriben diferente, pero tienen el mismo significado . 
Ejemplo: bella/hermosa; apetito/hambre   
 

Antónimos  
 

Las palabras antónimas expresan significados contrarios. Ejemplo: lento/rápido; bueno/malo; 
grande/pequeño . 
 

!ɅǍȺȡʽǍ ȺǍɾ ɾȡȓʔȡǸɅʌǸɾ ɶǸȺǍǪȡɐɅǸɾ ǱǸ ɳǍȺǍǩɶǍɾ ʳ ǸɅ ȺǍɾ ǪɐȺʔɃɅǍɾ ǱǸ ȺǍ ǱǸɶǸǪțǍ ɃǍɶǪǍ ǪɐɅ ʔɅǍ ẌXẍ ɾȡ 
la relación corresponde a sinónimos o antónimos.    
 

Palabra   Sinónimos   Antónimos    
Cálido - Caliente      

Facilidad - Dificultad      
Derrota - Triunfo      

Camino - Sendero      
Castigar - Sancionar      
Denegar  - Acceder      
Barato  - Económico      
Aceptar  - Rechazar      
Idéntico  - Distinto      

Combate - Contienda      
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Algunos antónimos se crean agregando algunos prefijos.  

Ejemplos:  

 

 
 
En la figura de la izquierda se encuentran 
palabras antónimas de manera desordenada, 
ordénalas y encuentra las parejas que 
correspondan, escribiéndolas en la tabla de la 
derecha.    
 
 

 Palabra   Antónimo   
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

  
  

  
   
1. Subraya las preposiciones que identifiques en estos enunciados.   

  
A. Javier y Antonio son primos de Mariana.   
B. Debes recordar ante tus hermanos que desde hoy eres el responsable.   
C. Tras la puerta están las bebidas sin gas.   
D. Jugaba con energía, hasta que el entrenador lo sacó del campo.   
E. ¿Has visto a María entre la multitud de compradores?   
  
 
 

 

aburrido, honesto, limpio, 
lindo, fuerte, guerra, futuro, 

cansado, feo, igualdad, 
interior, paz, divertido, sucio, 

pasado, exterior, 
descansado, deshonesto, 

débil y desigualdad.  

Se denominan sinónimos  a las 
palabras que tienen un significado 
igual o similar, aunque se escriban 
diferente; mientras que los antónimos  
son palabras que tienen un significado 
opuesto o contrario.  


